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QUYET DINⅡ

DiO● 1.Ban ham l、enltheo Quy`tdinh nay Quy chO quan I,,mua sam.st dung tai

s′,n cOng nil〕 2026 trol,g trt=onglloc tei Truong THCS Ngh a Chau.

Dふ 2.Cac nOi dung kha ve quln ly.゛ dung●i sal,cOng nOng d"cqじyd● 11
tai QuyChe nay● ise thr hien tl,co cac vln ban qι l,pham phap luatはonham.

Diらu3.Quyct dinh nay cO h10u luckO tu n“ yk,,■ay●さc“ quy`idⅢ hl‐(,c day:

10 pmn quinl,tai san,kc t“ n,cac bO pl10n O`c va toan th`c続 16,gi`o vl“ va nguoi

Lo“ng iai T町い,g THCS Nghia Chauchiu Mch血 iem uihさ せlQu"t di血 nay.7.

,V`″″I“●:

‐UBND.、をNghh H●●
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Vin Dinh



QUY CHE

Quin l,,nllla sぅ In,si,d“ng tai sin c6ng trong tryo■
g h9C

aα″′,″力1′″′ルοO“ノ′″″力so θヽ2つ‐r“cs“σ″g´ッ′2ρ′″θ2``,`
〃″2`″″σ,g″・o g7〃CS″g′′″C力 ″́

Ch『o■gI

QUYD:NH CHUNC

Diさul.Ph,m vidiさu chinh vi d6itrOng`Pd“ ng

l.Quy Che nay quy dinh ViOC quan ly.Su dung tai San cong cua Trti(′ng THCS

Ngh a Chau,bao gom:tm sc lam viec va tM sAn`lac gan liさ n vd dat:quyもn su

dung d`t d6i voi dょ dung dO xay dung tru sα laill viOc,1,ay m6c,trang thia bl lら m
viec va cic tai san u`e duoc inua sim,hinh tia価 tき ngtt sach Nha nピ∝ :tai san

dす。c autu xay dung,nua sat,11じ ca ngu6n v6n n`c.

2.ヽ′iOc quan l,,str dtng tai sln cOng khOng thuOc pham vi quyて iinh iai tiloan l

dieu nay t11、 rc hien tlleo quy dinh cia pllap luat.

3.Quy che nay ap dung d6i v,i ta ci cac ean bO,c6ng chuc va ng`訪 lao dOng

thuoc TruOng THCS Ngh a Chau.

I)iさu2.T、 is^n thuoctrrσng TIICS Ngh a Chau

l.Taisin tli doη visi dvng

l.1.Tli san c6 dlnh hlru hinhi La nhtnlg tさ isan co hinh th`iv● chat,tlloa n10o

d6ng thoi 02 tiCu chuin(C6thoi han str dung ta Ol ndm tro len:co n3■ yen gil tu

10.000.ooo dさ 1lg t障 len).

Toi san c6 dinh hm,hinll g61n:NhO la ll viecl hoitruongi phさ ng hoci nha cOng

vui nha lさ in vioc,cong innh xay dting khac.vat ki`n truc(11=o・ ng rao,san the tha。 ;

san chol,bさ chua).I、4`y n16c,thi6t bl.Cay lau nユ n.Thisan c6 dinh hOu hinh khac

l.2.Tai san c6 dinh vO hinh:La tai san khOng c6 1linll thli vat cha.thoa man

dOng thbi 02 tieu chuin(Co tha llan su dung tu 01 nan tr● len;CO nguven gi`tu

10.000.000 dong tr(γ  len).

Quyё n strdung dat,phan mさ nl●ng dung,taisancodinhVOhlnhkl`C.

1.3. C6ng ell,dtng cui bao gom cac tら i san ph,C｀′u ca hoat uOng 8iao duc

cua nha trtr(,ngi ban gh`hoc sinh,dung cu thO dtc tht thaO,tai san kll`c co gia tri

nguyen gi`duoi lo.ooo.ooo dさ ng.

2.Phan lo4i theo nguさ n g6c hinh thヽ nh tii sin:Tai san llinll thanh do mua

sim:dO dau tu xay dung:duoc gia。;duoc chotmg:taisan c6 dinh khi k16m ke ph`t

hien thua chua dビ。c theO doi tren so ke tO`n,tai san c6 dinh duoC hinh thら nh tu

nguOn kh`c.

DiOu 3.Nguyen tXc quin i′ ,sir dVng tai sin



1.Toisan phaiduoc quan ly,khaithlc.duy tu、 bao dtFong,sla ch"a.duoc thong

ke,k`toan、 !△y di ve hien vat va giatrl.

2.ViCc su dlng tai s`n phai bう o dam titt k10111,1liou qua,d`n3muc dich,c6ng

nmg,d6itung,tieu chual,dlnh m● c,ch`do theO quy dinh cna pha口 lua.

3.Viec quan l′ ,si dungt'i san cOng phai dtiOC thuc hiε n cOng k」lai‐ minh bach,

blo dam th」c hinh ti`t kiom,chong iang phi,phong,ch6ng tlam nhing.

4.Viec quln l夕 ,sl dlng tai san phai ducc giam slt,thanh lra,kiOm tは i moi

hanh vi vi ph,m phap luat vさ quan ly,su dung ttt san cong phli a rσ、xul′ k!p thci,

nghiem milh theO quy d」l cta phap luOt.

Chtr(ng II

QUYDINI【 QUANI.Y,Sl:rD口 NG TλISAN TRONC TRUONC IIoC

I)iさu4.D16i tu(■ lg duoc gi8o quin l予 ,si.dVng tら
'sin cang

l.Hieu trt,(,1lg,Ph6 hiOu tn子 ong,gllo vi011.nhan vien;

2.C`c to ch● c,c`c doan the trong in了 ()ngi

3.Cac bO phan chuyen Чuan:Ke toin,、′ln thu,y tO,tiliCt bi,thu vien.bao vCt

4.Hoc sinh loさ il in■ o.1113・

DiさuS:Quy tnnh nlua s`1■ thuong xuyO■ tiisin cOng phVC VV ho,t aong

―

ヽ

，

cua●on vl

l. viec tran8 bl,inua sa]1l trang thiet bi phai ding ooituong,phuc vv hiou

qua cho c6ng viec,dap● ng yeu cau doi nl()i theO quy dinh dO cα  quan cq th△ m
quyen ball hら nll.

2.Chn cビ tieu chu△ n dinh muc tttng thi`t bi v,pl、 ビong tien lam viec t,ong

tn`σng phδ thong,Hiou taroη s chi d,。 cle lo phan co nhu cau sョ dung lap ke

hO,ch lnua sim irang thi`tb:d‐ b10 ddm dieu kien l,ln viOc chO c`]l bo,gi`0

vien,nllan vien.

3.Bo phan k`toan c`n cuヽ eu c“ trang b:・ mua sim,ti“ chmn dinh muc

tran3 thi`ib,va ph,(′ ng tien lを m vioc,du bln ngan slch dビ。c giaO de tham mJu

chO Hiou tru∝ ig thuc hien trang b:卜 01c mua san trang thiot bilam vioc chO vlen

ChじC,nguσ ilaO dong trOn8 tr[iong theo cac quy dlnh cua BO Tai Cllinll.

4.Quyinnh mua s:m llluαng xuy`n taisan phuc vu 1lod donS Cua don vi

86m cac bl,(c sau:

Bビoc lI Bo phallco nhu cm oさ nghi bing van ban viec nua sain toi san theo

tinh hinh tlluc tる tal dα n vl,tieu、 1ヽuln,dnh muc su dungtaisan.

Bl,て, 2:Bo phan phu t“ ch co s(,vat chattiep nhan,xcm xet yeu cau mua shm

tai san s6 1ビσn3.chung loai.tiel chuan tai san dang k′ nlua Shm chuyen bO ph詭 ゛

tOan“ 遂ed:血 n,さn kinh p"mua●m.

Bt:σc 3:Tht trじσng xei::xOt nguOn kinh phi,phe duyet chi trt(ゝ ng nlua sirn



″
【
゛

“

４
．　
´
ヽ
ベ

tii sal(doi va tRrong hq,mua sdm aap ing quy d!」 1)hoa、 lap bio cao(ooi vol

れにng h"yeu cau mua sl.kho“ ding che oo■ ieu chuan,(1● hmに khong c6
kilh phi).

Blicc 4:Thtrc hien mua sim,Ъ さn giao lさ i san

Bo phan phu trach co so vat chat p 16i hop v6i bo phaD keto`n:

― Lua chOn nha cung cap thco quy dinh,lam du thlo hOp d6ng cung cap.11P

dattai sm,sau d6 1ltro h● nh〈″dもng mua●ln cung cal,1わ dユ :

_ Nghienlthu so lビσng va cllatlビ(.lg tai san l● oな theO yeu cau cua 11。 p dong

、′a ban giaO tai san.

Bu(,c51 Thanh ly hqp d6ng va thanh tOln

E,6 phan tai vu thlic hien tllanll toail cllo nlla cui18 Cap theO“ iiing n01 dllng va

thσi glan canl k`ttrong hop d6ng ke tu ngay nhan dt hも sc thanh to`n.

Bu∝ 61 Nh″ S011i saa de meo dbi,qum l′ .

Clc cl nhan,b6phan ducc s● dung nhan tai san,

Ke toln nhap sO tai san theo doi va hach tOan、 ′aO s6 sacll theO dtng quy

dlnh hien hanh.

Diさ u6:Quy trhh ti`p nhan taisう n cOng

l.clc trang thiet bi lucc tiop nhan ph`i dliα c vao so theo d。 lsu dψ ng

tai truoilg,bo pllon ko toln theo doi de thuc hien viec ko ting tai san cia trtiong.

2.Viec ban giao trang thiet bi trong qu`tanh tiep nha1l phai ducc the

llien blng bi6n ban va co x`c nhan cta Hieu truα n3.                      
‐`

3.KhOng tiさp nhan cac trang tiliet b:da c6 thci gian su dung qu3 2′ 3 thoi

gian haO n on theO quy dinhi C`C thi`t bi hu hOng h。こC kh6ng phu hop.khOng tuOng
thicll v6i clc trang thiet b,c6san tai tr● (■g;cac thia b:lnら tn:ong kh6ng co

ulu cau.

Diさu7.Quyan vi nghia vl cia d6itl=σ ng du(,c giao quin I予 ,Si dvng tii

sin cOng

l.DOi tliong du"gi∞ quln l,,s● dung tli san cOng e6 cic quデn sau day:.

a)Su dvng taisan cOng phuc vり hoat d6ng tlleo chuc na lg,1■ iem、■(itio.giao:

b)Thuc hion c`c bien phap bao ve,kllai th`c va slr dung hicu‐ quo lai san cong

du(,c giaO theO chO do quy dinh.

2.DOitじong duαc giao quan l,.su dung taisan cOng eO cac ngh a vl Sau

dayi

a)Bao ve,su dung thi san cOng ding in,c dich,tieu chuan,dinh muc,ch`d。
:

b10 daln hioし qua.tia kom;

b)Lap,quan ty hO sc tai san c6ng,ke to`n,kiem ke,danh gi11,i tai san cOng
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theo quy dinh cia phlp lu△ t va phap luat vё  ke toln,

c)B`oc`o、′a cong khalllisan cong theo qu)′ dinh cua phap]uat,

d)Thuc hien ngh a v.tai、 hinh trOng sじ d.ng taisan cong theO quy dinh cia

phap luati

d)Ciao●itaisan ki c6 quy6t dnh thu hさ icua co quan,nguol c6tham quven;

c)Chiu su thanh tra,kienl tra,gi`ln si cia c(′ quan nha nacc c6 tham quyen:

gilln sit cua cong a6ng,c6ng chuc,vien chビcvさ Ban Thanh tra nhan dan trong quan

l,,su dung tai san cong thuoc phanl vi qua11 1,t1leO quy dinh Cua phap luat:

Diさ118.Nhieril vI Cua d6i tu.αng dli(,c giao quan I′ tii sin cOng

l.Hilu truOng,Ph6 hiCu trtr(ngd,oc giao phu trach

a)1・6 chuc thtrc hion quan l,,su dung tさ i san cOng de thlic hien chtre nang,

nhi111l vv dlrσ c Nha nu6c giao.Ban hanh qu、 et dinh ban giao tai s劉 l chO cac b0

phan quan l,trlre ti`p.

b)1・6 clltrc kiem tra viec quan l,,su dung taisan cta cac b6 phan llAn′ hoc ky.

Thtrcng xuyen gi`ms`t viec quan l,,su dung tai san cua cle bb phan,to chuc,c`

nhan trong truα ng.

C)Xぜ 1,lheo thAm quyさ n holtinnh cc quan c6 tham quyen xピ 1,cac hanh vi

vi pham p1lap luat vさ quan l′ ,Su dり ng thi San cong.

2.Ke toa」1:

a)Lap hO so lien quan den viec h11lh thanh,bien dOng ihi san tren pllan mein

qua11 1シ tai san.Lビ」t嗜 h6sc tai san cla tn:碗 lg;

b)Ph6ihop VOi Cle dさ ng ChitrOng t6 Vln phOng,thiさ t bithtFC hiOn mOt SO COng

v]oc sau:

_v10 so tai san khi c6 taisan m6i nhan vさ
,

― Kiさ m ke tai san v'o cu6i k,ketoan ndm,kiem ketheo qu、 ‐t dinh kiem k0
cua clc cip cO thill quyさn:

‐ 1)anh gia la tai san;Tinh haO mOn cuat,i san theO quy dinh ela phip luati

‐ ThuC hien bao cao linh hinh quan l,taisan theo van ban hien hanh:Lap h0

sc thanh i,tai san k,pthcitheo Quy Che nly:xay dtng k6 hoachbぅ 。tri・ ldo dl=。 ng;

― Thψc hicn cac nhiem vu赳 lac dO Hieu tru(期 g phan cong.

3.Nhan、′ien tlliet bi

o T6 chac quanly cac tang■ i`l bi cua c`c Phう ngthuc hanh V″ 1,.H6a hoC,

sinh hoc,Tin hoc,ngoai n8■ .dung ev the duc th6 tllaO,dung cu hoc mon giao d,c

quoc phong,●ng am 10a d,i,mly chieu,m″ tinh,nhさ da n詭8,khO… BaO qum,su
dung thiet b:;luu gi",str dung h6 sc thiet bi,soa chlra nhtrilg thi`t.b:don gian,



h)Thuc llien cac n liein vu khac dO hieu tlt:。 ng(ph6 hicu truαng phv trach)

phan cong.

1)Sy dlng hiOu qua tai san duOc giao.Dinh k,to chuc ki`n tra(11△ n′nOm),

kioln ke(l lalυ lloc k夕)tinh hinh Su dung Cla CaC bO phan,phong ban,]。 p hoe dtrO、

gtaO quan l′
:

1)し,p ko hOach slr dung,mua slm.sua choa,danh muc cac tat san t1lanh l,

trinh Hieu tr,」。ng phe duyet、

m)Ph6i hop voi k6 1oan nhap taisan mて ,i nhan ve vao so tai●n;

n)Ltn ti b6 sotaism duσ e ph“ cOng ph● tnch.T"hq,toan bO ha sc tai

sln theo nlnl d6ng quyen tuu vユ n thu:

0)T11■ C hien clc nhiOm Vu khaC dO hiOu trビ αn3(phO hieu truα ng phu trach)

phan cong.

5.N lan vien bio、 ,0

0 Tuan tra baO quattOan bo khu v,c trOng pham Vi quan l,Cua truCng、 面Om
tra nguci nang tai san cua tni(ng ra klloi c(,qu■ 1(1■i CO nghi ngO),

b)Kien tra cic PhOng hoc, nh1 11m viec, phong chtilc nang ngOai gic hanh

chillh・ de tranh tδ i1 11,at tら i sail cua nlla trl.。 1113:

c)Tlll,c llien cacュ li。 11l vり k111e d0 1lieu trtrong phan cong.

6.Cac tO chl c,c`e do11l the,hoc si逍11●ong h■ :01lg

a)su dung cac taisan theo dllng cong〕 ang,mng m.c dich,tiOtk● m.hi¨ qua.

Bao quan,8ii gin c`c tai san.

b)D:」lk,phOihop va tO vln phさ ng bin giao,kiem ke thi san.Khi tai san b:
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b)し,pk`hOrhsき d,ng,mua sim,sua choa thie[bi cua nha tnicng;lap h6 sc
thanh ly cic lli san ducc giao quan l,,tiOu huy tlliet bl,h6a cha hong,het han sば

dung;

c)chu,n bi cac thi`t bi,h6a chat va vat lieu cさ n tlli`ttheo veu cau cta tung

mOn hoc,bat hoc c6 st:dung thiet b!;h口 ong dan sむ dung tlli`t bi cho gilo vien va

hec sinh trong cac baithuc ilanh.thi nghicnl;ph6i h9p vci gi`。 vien htiσ ng dan hoc

si血 tlluc hanh,thi nghienⅢ huc hien cong● o“m bao an toan,phong chong chay

n6trOng qul“nh th"hmh,th〔 n」 iem:

d)Khai thic phan niem`ng dung quan lシ 11li`t bil

d)lap b6。 cao dinh k,,thι rong Xuyen vさ cong tlc thi`t bl,thi nghiem:

e)Ph61 h。,vol k6 1oln nhap thiet bi na nhan vさ vao s6 tai san;

g)Dan ma cactaisan dビoc quan l夕 theo quy dinh cia ph`p luat,



1161lg phli b10 C10 ktp th01 11 khlC phoC.

I)iさ u9.Quy dinh viec slr dwng tail,,ln c6ng

l.TOan bo tai san cua nha trt:)ng phai dt:。 c su dung ding eong nong,ding

muC diCh theo quyet dinh Cua Hieu t‐ Oi18・

2.Tai san nh口 :Pl10ng hoc,phOng h6i dさ n8,thu viOn,1lanh lan8.chu thang,clc

khu ve sinll cllllng,san vt(,n,bon lloa cay canh.cac llo lllong cap dien.cap nピ oc.

thong tin lien l,c.…cact6 chic va ca nhan t(ng trtiα ng co qu,′ en binh dこ118 tr(ng

viec sこ dung chung va co nghla、′u chap llanh cac quy dinh sau:

a)CaC bO phan muon Str dung phOn3 hOi d6ng phai ding k,vσ it6 vin PhOng

(ghi o thci gian thピ c hion,yeu cau ve c6ng tac phuc vぃ ).C6tracll■ hienl blo quan

tai sln trong qua trinh su dung.

b)D6i voi phong hOC,phong llnl viec,phさ ng tlli ng1li0111,phさ ng hoc b0 116n

phai ve sinh sach sё、khong dt:。c di chuyen b`t ky tai san nao khi chlla duoc Phep
cua tO vさ n phOng hoOc bO phan thiさ t bl.Kllln3 duce viet vё  10n ttrong.mang cac

cilat ch`,′ ilo vao phong.

c)DOi v n phong thi nghiein,phong hOc bO n16nl Cac gi6o vien phdi xay dtrilg

kさ hoach su dlng ttrdal nhm hoc c6 x`c nhan cla tO trt:く )ng,pho hieu lruα ng phu

trach.Khi c6 nhu cau su dung phOng thi nghiem,phOng hoc bO mOn Phll dang k,

voi bO phan thiet bi truoc 2 ngay theo ma1l phi6u quy dinh.

d)Doi voi khu ve sinh chung phai git gin sach sё ,kll。 子|。 va th。 lng k1li.Кコ〕。ng

do cic loai rac voo cac chau rua,b6n ve sinh.                          
‐ヽ

c)L`n dO xe cuatrじσng duγe ding de 0 16,xe may,xc dap cho hoc sinh,can
b。,gi10 vien,nhan vien trong truon3 va khl、 hd`n lien ho cong tlc theo d`ng quy

dinh.call hitthu6c vら de xe bi lo ri xang dau tЮ ng khu vtrc nha xc.

g)D6iVa lhu VuC hanhl■lg,Chu than3 khOng Oし OC OC cle dO dung va tran3
thiさtb!larn viec neng ctla clc to ch∝ ,c`nhan.

h)San tn,。n8chi duoc sピ dung do phuc vu c`c hoat dong tal,thさ ,san cl,。 i chO

hec sin1l khong su duilg、 ′ao cac muc dich khac.

1)Khu vuc bさ n hoa,cay canh khOngiV'trOng,dat chau hoa,thay dOiloai cay.

Vi tri cay canh trong n■ ollg khi chua c6 su dOng,cta b6 phan phu t ach.KhOng

ngat hoa va、′ut rac、′aO cac chau cay.

k)Kh6ng cho p1lep bat ctr16 chlicll。 lc tap tha nさ。ng。さitnr(′ ng su dung nguも n
dien.can tョ ,dau noi he thong cap diOn,Cap n,6C,dlen thoai・ mang intemet鼠

ngoai khuon vien tn=。 ng cho ngu(,i n8。 ai st:dung;khOng dさ dも dac gay can trα vioc

van hさnh、 sua choa cactu den,1loc chia chly tai cac tlng va trongphong iain viec.

4.Tai san dビoc giao cho cac bo Pllan,ca nhan sti dun3
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a)cac phong lam viec phai duγ c bo tn hop l,gon gang,t〕 uon l飢 、1lo cac

thanh vien trOng t6 chuc llm vioc vら dam bao cac diさ u klln vO chieu sbg,diさ u tiet

khong khi,duollg trurn tin hieu dien hoai,intemettheo dung cac qlly dinh Cua nha

nucc.

b)K■Ong dem cac chi dOc h斜 ,ヽ hat dさ 8ay cilay nO,O nhiさm mOitruong vao

phOng lさm viec,pllさ ng hoc.

c)Phu。 1lg tien thong tin lien l,c(kO ca ducmg truyさ n intemet)t,i truσng chi

dyoc su dung、′10 nluc aich cong vu.

d)H`t go lam viec phaitit“ c thiol bi dien va khoa cua plOng l)m vi“ .Khi

nshilさm viec Phai ban giao taism cho bo phan qwnl,.

d)Hang ngり sau m6i bu6i hoc bao vo khoa h6t cac phong lloc,cδ ng chim.cua

tuong.

D:さu10:Bio drOng,slra chn,tう i sin c61lg

Bao dt,。ng:Nlla tni(′ ng tlluc hien viec stra ch"a va dinh k〉 bao duσ ng ioan b。

tai san theo che dO,tieu chuan ky thuat quy dinh.Khi tai san bi hO■ 8,bO phan dl,oc

giao su dung va quan l,se th■ c hien quy t口 nh saul

′.Bo phan twc ti6p so dmg lop phi6u de nghi sm ch● a tai van phong nha

tniく)ngi

2.To tRr(,ng to vin phong chi dao bo phan quan l,tai san kien tra thり c te,de

Xuat phビ。ng an sm ch並 ,S XaC nhan va chu"n HiOutrumg(Pl'O hieutruTgplu
tach phe duyot)i

3.sau khisua choa xong,thvellien ban 8iao tai san cho bo phan quan ty va si

d.ng cO bien ban kenltheO.

Tnrulg h,p sau d"nhatwσ ng khong sじ a choa,cle bo phan11‐ c tiep s・ dun3

pllai tu sua ch"a.sau赳 li nha tn:。1lg th議■lap ban kion ttt taisan xlc nhon:

_ c6y lam hong taisan hOoc khong c6′ thlC gi● gin,baO Ve tai(pn;

_co′ lam mattais帥 :

_ strdung tai san khong d6ng nol quy dinh(t、 :夕 di chuyen tai san khi chua

duoc phep cua nhatnicng):

Diさu ll.Thu h01,diOu chuy6n,thanh l′ taisan cOng

l.Thu bもi tai saa cOng

l.chc tmし ng h`p tbu hoitmng thiet bilam viec nhu sau:

a)Slr dung kl10ng d6 1g n ue dich,k110ng ding d6itlcng.

b)Nghihm hoと chuya cO“ tlc.

c) K]10ng cOn n1lu cau sti d●ng holc tai san bi hu hOng khOng the str dung

duoc nta.
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2.Trinh tu,thi tuc va thaln quven thu hOi trang■ i`tb:lam viOc dビoc

thlrC hiOn C`Cbu(,C nhI Sau:

a)vδn phもng nha t.Ong khi phat hiln cac tmng thi`t bi thuoc clc tniong

hop quy dillll lai khOan l diOu nay trOng tlloi han 03 ngay phailop danh muc va

b10C10 Hilu trt:。n3.

b)｀′さn phOn8 nha trtr(′ ng th6ng blo bang vin ban d6n c`ctロェong hOp neu

trong khoan i dieu nay danh 11luc clc trang thiet bithu hoi,1,dO Va thoi gian dli

kien sё tllu lloi.

c)Chan llhit 03 ngay ke tα ngay nhan dじ oc thOng bao,ca 1lhal,co trang

thiet bi thu hOi c6,ki`n tra loi blng van ban gtri nha tnr(ng.

d)sau tli c。 ′klも n tra loi h00C qul th(,i han ma cac Dllan d6 khOng cO,

kien im id,Hicu truσlg cこn ctr vaO khOan l dicu nay quyct● nb thu hOi hOiC

kh6ng thu hOitrang thiet bl

c)ca nllan ho首 c bo phan nao co trang thi`t bi thu hる i phliぬ uc hien

chuyさn giao day di tang thiet bi ve cho cac b6 phan holc vln phong tru〔 mg thco

tl,。 11lan trong qu,′ et ainh thu hoi.

o Van phong nhatwユlg tδ  c ltr、 thu hOitheo qu/t dinh tta Hieu two18,

blo ql an vさ dさ xuat su dung llieu qua tralig thi`t bithu hさ 1.

[l.[)iOu chuy01l t)isan cOng

l.c`c truむng ilop dieu chuyen tttng thi6t bilam Viec

a)Dieu chuyen gi● a cie don vi trong nganh t口 nて,i mua sang n口 、thiOu

theO chi daO cla Hieu truαng.

b)De man3 1ailliou qua su dung cao hon.

2.T=inh tじ ,thi、c va tham quyさ n diさ u chuyen trang thi`tb!dloc ul,c

hien thco quy dinh eua Nha N口 oc.

III.T,anh ly tai san c6ng

l.cac trucng hop thanh ly trang thioi bi

a)Dl su dlng vll゛ quathOi han hao皿 bn ma khOng the tiep tuc sy dlng.

b)BI1lu hOng k110n8 the su dung h00c bi hピ hOng n10 Stia Chia k110ng the

khic Phuc d口。c.

2.Tnnh tlr,thl tuc va thln quyさ n thanh]夕 trang thiOt bi duoc thuc hi011

theO quy d,nh cna Bo tai chinh.

a)TrOng th(,ih,n01-03 ngay ke tt ngay Hieu truong c0 9uy6t dinh thanh

lメ trang thiさ tb!,ra quy`t dinh thanh l,p HOi dOng tha■ 11ヽ trang thi`t bi dも 16

ChuC thanh l,trangぬ i`tbl

b)H6i d6ng thalh l,trang thi6t bi tO ChuC ullit hien tha■ 1,trang thi`tb:

th∞ quy d●h cla Nha nuoc.



3.Viec thmh l′ trang thi6t bi phai d"C∞ng khai den toan thO can bO・

gi10 vien,nhan vien duoc biei de theO doi gianl sat.

Chll(チng lll

X6・ LY VIPHA～iVi QUAN L',SO.DvNC TAISAN CONC

I)iOu 12.X■ l予 vi phanl vる quin l,,str dりng taisln cOng

l.Hinhth e Xユ 1,Vi phanl Ve quan l,,Str dung tai San cong

a)Nhlc nhc;

b)ThOng baO trOng tOan trt:Ong:

c)De nghi ha boc khi xa danh 1lieu thi dua;

d)De nghi xtil′ k,luat.

2.Hi111l thyc nh`,c nhα duoc ap dung dOi、 ′oi clc tO chuc vさ ci nhan co hanh vl

vi phan ian dau cac quy dinh vo quan ty,su dung tai san cong.

3.Trtiong l10p cac bo phon、 ′a ca nh111 11 ducc nhac nhc nhu.ng va1l tiep tuc cO
hanh vi vi pham quy dinh vら quan lス su dung tai san cons thl bi xu l′ bing hlnll

thuc thOng b`o cOng khaitrong toan tnicllg.

4.Clc bo phan,ca nhan tli dien cヽ ng mOt hanh vi vi phan t● 031ムn tro len

tЮn3 mot nam hoactty theo lnlc do vi ph,ln.慟 i bi。もnghi ha mot c'p khi x6tdanh
ilieu t1li dt a trong nalil.

5.N81T(ivi pham eac quy dinh cua Quy ch`nay 10 xayra thiot hat ai san c6ng,

ngohi vioc bi xu ly theo cac llinh thuc tai klloan i dieu nさ y con Phai bi xtrl′ trach

n1liom vat cha・h∞ quy dinh hien hanh.

Diさ1113.Trinh t,Va thi tΨC Xi l,vi ph,m quy dinh vさ quin I予,s6.dΨ ng

t,isin c6ng

l.ThOng b4o Vi pham

Cac bo pllan va ca nhan kli pha hien llanh vi vi pham cac quy dinh eua Quy

che nay hOac Ph`t hien can b。 ,giao vien,nhan vien,hoc sinh lam thtt thoat,mat,.hu

hon3●i sm cong thithong b10 b4ng noi hinh th“c(thOng bЮ  tWC tiep,qua dien

thoai,gui vln ban.¨ )d`n Hieu tn:く )ng(ph6 hieu ti■:ong phu trach).

2.Lap bien ban vi ph,nl

Khinha,duoc thOn3 bao vさ vipham quy dinh vO quan l,.su dung t1l san cOng,

IIiOu trucng chi dao tien lla il:Kjem tra xac ininL,nha、  1111● ,sα bO danh 8ia tlliet

hai.1,p bien ban vi phanl quy dinh ve quan l′ ,S口 dung iら iSan cong.
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3.IIiel ti,o■ lg yeu cau cinibO,giao vien.nhan、′iell holc lloc sinh、′lpham quy

dinh vO quan l,,sa dung t嵐 san c6og hoこc ga)鯰 thiet hai tai san cOng viet bin

tuollg innh ve vu viec,tu kiさ m diem ban than.

4.Quy6t dinh xピ l,vi pham

Hieu trビ ong xem x6t,quy`t dinh xu l′ vi phaml

a)N11`c nhO holc thOng blo cOng kha trong 10an tru(ng d6i v“ cac tru`ng

hop bi Xピ l,theO C'C hinh thuC nhae nhO

b)Thuc hien qu、 et dinh x亡 1′ vi pham;

c)Tnnhtじ xピ l夕 k、 ]ua,xem x`t ha bac danh hieu thi dua doi voi cac bo phan

va ca nhan vi pham cac quydinb vさ quan],,su dung taisan cong thvc hi。 ,`1leo quy

dinh huong dan tili dua khen thuong c[la nhatruα ng.xul,trach nhiom va cha the。

cac quy dinh cua phap luat.

Chuo■ g IV

TO CHJC THVC HI口 N

Diさu14.Trich nhiom thi hanh

Ci`O Vien,■ 1。 1l Vien、 ngy“ laO dong,hoC Si価 C61MCL nhian thК  hien n81liem

t`c Quy ch`nay.Ban giam hiou,tniong e`e doan thO,ぉ truσng chiu tlach nlliem

quln triOヽ Chi dЮ ,gi`nl Sat CaC d6i拉 Ong thuc hien Quy Ch`nay.

Diさu15.T6chuc thirc hion                       
｀`

1.Quy Che nay da ducc cong l■ ai tha。 luan rong rat,dan chu trong tru(ng

truoc khi Hiou trtr(′ ng k,ban llanh.sau khi ban hanh,vdn phong c6 trach nhiom

cong kllai theo quy dinh.cac tmmlg hop phat sinh ngooi Quy ch`nay duoc thve

hien theo Luat Quan l,,su dung tai sln c6ng,、 a cac van ban phap luat kllac co lien

quan.

2.Quy che nay co hieu l■C ketu ngay k,.


